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	香港環宇會計秘書有限公司
HONG KONG UNITED ACCOUNTING & SECRETARIAL LIMITED  
地址：香港灣仔駱克道167號佑德大廈2/F
2/F, Yau Tak Building, 167 Lockhart Road, Wanchai, Hong Kong.
Tel：(852) 2575 5755   Fax: (852) 3576 3539     E-mail: icr@icr.com.hk



商務秘書服務申請表
檔案號碼：
聯絡人：                              電郵：                          

電  話：                              傳真：                         
專業秘書服務:
(商務套餐 每年服務費爲HK$:             元
	商務套餐：
注:超出部分按
香港電話月費及長途費用按香港電訊繳款通知書實際收取.
	◆提供通訊和營業地址；
◆提供商務電話獨立專線，專人接聽電話，傳達資訊；
◆內含免費(每月300分鐘)IDD費用；
◆(國際長途電話費每200分鐘收港幣200元)；
◆提供商務服務傳真專線，專人負責收發傳真；
◆代收代發小件貨物與郵件，做到接收、存檔、傳遞一條龍服務； 

	注意：
	所有收發的貨物與郵件必須符合中華人民共和國郵政法和香港的相關法律法規。
不得在貨物或郵件中夾帶違禁物品或現金，如因貨物或郵件中有夾帶違禁物品
的由委託人承擔所有法律責任。所寄物品郵件以香港公司簽收為准,簽收後三天
內派發至大陸總部。


其他事項：
公司經營範圍：                                    

服務起始日期：(1年起)                         
秘書服務內容:                                                

電話應答要求:                                         

如何向您的客戶介紹您：                                                    

其他服務要求（除接聽電話）:                                         

轉駁中國地區電話：                                    

主要聯繫人:             職位:            電話:               移動電話:          

以上資料請填妥後傳真至我公司各分行:
委託人簽署：                                     簽署日期：    年     月     日
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